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Portaria n° 003, de 02 de maio de 2024.

REGULAMENTA A APLICACAO DA LEI FEDERAL
N° 14.133, DE 1 DE ABRIL DE 2021 NO AMBITO
DA AGENCIA REGULADORA DO SERVICO DE
AGUA E ESGOTO DE MIRASSOL — ARSAE E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS

O Diretor Coordenador da Agéncia Reguladora do Servico de Agua e

Esgoto do Municipio de Mirassol - SP, no uso de suas atribui¢cdes que lhe confere a Lei
3.066/2007, e suas posteriores alteragdes, bem como os Decretos Municipais n° 6.327
de 12/04/2024 e 6.335 de 29/04/2024:

Considerando a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece
novas normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragbes
Pudblica Diretas, autarquicas e fundacionais da Uniéo, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

Considerando a Revogagéo das Leis n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei
n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, ocorrida em 30 de dezembro de 2023.

Considerando a necessidade de transmitir seqguranga juridica ac mercado de
contratagbes publicas, evitando a aplicacédo de distintos regimes juridicos de
forma fragmentada no &mbito de uma mesma estrutura administrativa;

Considerando que o campo das contratagbes publicas demanda
previsibilidade, estabilidade e uniformidade de comportamentos estatais, sob
pena de se trazer maior prejuizo ao ja tdo criticado mercado publico;

Considerando que a ARSAE é autarquia especial, caracterizada segundo o
que prevé a Lei Municipal n° 3.066/2007 em seu Art. 3° Paragrafo Unico,
pela independéncia deciséria, autonomia administrativa, orgamentéria e
financeira; e

Considerando que essa Agéncia Reguladora possui todos os meios e normas
necessarias para licitar e contratar com amparo na Lei Federal n°® 14.133, de
1° de abril de 2021. /
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¢ ARSAE

RESOLVE

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secéo | - Objeto e &mbito de aplicacdo

Art. 1°. Esta Portaria estabelece regras e diretrizes para a atuacdo do agente
de contratacao, da equipe de apoio, da comissdo de contratagdo e dos gestores e
fiscais de contratos, do plano anual de contratagdo e o enquadramento de bens de
consumo nas categorias comum e de luxo nas areas de que trata a Lei n°® 14.133/2021,
no ambito da Agéncia Reguladora do Servigo de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE

Secao |l — Definicdes

Art. 2°. Para os efeitos do disposto nesta Portaria, considera-se:

I - Administragéo Publica: administragao da Agéncia Reguladora do Ser-
vico de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE:

Il - Administragéo: 6rgéo ou entidade por meio do qual a Administragao
Plblica atua;

Il - Atividades de gestéo e fiscalizagdo de contrato: conjunto de acées
que tém por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela
Agéncia Reguladora do Servico de Agua e Esgoto de Mirassol - AR-
SAE, bem como prestar apoio a instrugdo processual pertinente ao se-
tor de contratos para a formalizagao dos procedimentos relativos a al-
teragao, prorrogagéo, reequilibrio, revisao, pagamento, eventual apli-
cagao de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outras;

IV - autoridade: agente publico dotado de poder de decisao:

V - Agente Publico: individuo que, em virtude de eleigdo, nomeagso,
designacao, cessao, contratagdo ou qualquer outra forma de investidura
ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou fungéo na Agéncia Re-
guladora do Servigo de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE:
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¢) ARSAE

VI - prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado
em série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua forma-
cao, os valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente
elevados;

VIl - sobreprego: prego orgado para licitagdo em valor expressivamente
superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um)
item, se a licitagéo for por precos unitarios, seja do valor global do ob-
jeto, se a licitagao for por tarefa, empreitada por preco global ou em-
preitada integral;

VIl - bem de luxo - bem de consumo que possuem qualidade superior
ao necessario para atender as necessidades da Agéncia Reguladora
do Servico de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE, identificavel por
meio de caracteristicas como: ostentacdo; opuléncia ou forte apelo esté-
tico;

IX - bem de qualidade comum - bem de consumo com qualidade neces-
saria para atender as necessidades da Agéncia Reguladora do Servigo
de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE e

X - bem de consumo - todo material enquadrado como material de con-
sumo, equipamento de material permanente ou destinado a obras, que
atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios: durabilidade; fragili-
dade; perecibilidade; incorporabilidade; ou transformabilidade.

CAPITULO Il
DESIGNAGAO DE PESSOAL

Secéo | - Agente de Contratacdo

Art. 3°. O agente de contratagéo ser4 designados dentre servidores efetivos
proprio ou cedidos pelo Poder Executivo Municipal, podendo excepcionalmente,
mediante justificativa fundamentada da autoridade competente, serem servidores
ocupantes exclusivamente de cargo comissionado, na hipétese em que nao seja
possivel designar servidor publico efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragao Plblica com a qualificagdo necessaria ao exercicio

e e
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() ARSAE

das fungdes, para tomar decisdes, impulsionar e conduzir o processo licitatério para o
fiel cumprimento da Lei de Licitagdes (Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021).

Art. 4°. Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela
condugao do certame sera designado pregoeiro, podendo ser celebrado convénio com
outros érgéos ou autarquias municipais para utilizacdo de recursos e estrutura para
realizacdo do referido processo licitatorio.

Art. 5°. O agente de contratagdo, inclusive o pregoeiro, podera solicitar

manifestacéo técnica da assessoria juridica ou de outros setores do érgéo ou da
entidade, a fim de subsidiar sua decis3o.

Secao Il - Da equipe de apoio

Art. 6°. A equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do érgao
entre os agentes publicos, para auxiliar os trabalhos nos processos de contratacées
publicas de que trata o Inciso Il do Art. 13, especialmente atos preparatérios e
administrativos da contratagdo, como auxiliar na definicdo do objeto e do preco
estimado, tudo em respeito ao principio da segregacéo de fungdes.

Secao |l - Dos fiscais e gestores do contrato

Art. 7°. A indicagao do gestor, fiscal e seus substitutos seréo realizados pela
autoridade competente ou podera ser estabelecida em normativa prépria da Agéncia
Reguladora do Servico de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE, observada a
compatibilidade com as atribuicées do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o
quantitativo de contratos por agente publico e a sua capacidade para o desempenho
das atividades.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscais deverdo ser
cientificados, expressamente, da indicacdo e respectivas atribuicoes
antes da formalizagao do ato de designacéao.

§ 2° Sera facultada a contratacéo de terceiros para assistir ou subsidiar
as atividades de fiscalizagao do representante da Agéncia Reguladora
do Servico de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE, desde que justificada
a necessidade de assisténcia especializada.
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§3° O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatério
registrando as ocorréncias sobre a prestacéo dos servigos referentes ao
periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento ou afastamento
definitivo.

§ 4°. Para o exercicio da fungao, os fiscais deverédo receber cépias dos
documentos essenciais da contratagdo pelo setor de licitacbes e
contratos, a exemplo dos Estudos Preliminares, do ato convocatério e
seus anexos, do contrato, da proposta da contratada, da garantia,
quando houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizagao.

Art. 8°. O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por
nao se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e
limitagGes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuigdes, se for o caso.

Secéo |V - Comisséao de contratacdo ou de licitacdo

Art. 9°. A comisséao de contratacao ou de licitagéo sera designada pelo Diretor
Coordenador da Agéncia Reguladora do Servico de Agua e Esgoto de Mirassol -
ARSAE, em carater permanente ou especial, com a fungao de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo Unico. Os membros da comissdo de que trata o caput
responderao solidariamente por todos os atos praticados pela comissao,
ressalvado o membro que expressar posigdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver
sido tomada a decis3o.

Secdo V - Requisitos para a designacao

Art. 10. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta
Portaria, deverao preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Agéncia Reguladora do Servico de Agua e
Esgoto de Mirassol — ARSAE ou servidores municipais cedidos para
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atuar junto a Agéncia Reguladora, podendo desde que justificada im-
possibilidade, recair tais fungdes sobre individuo que, em virtude de
eleicéo, nomeacao, designagao, contratagado ou qualquer outra forma
de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou fungao
na Agéncia Reguladora do Servico de Agua e Esgoto de Mirassol -
ARSAE

Il - para o caso de Agente de Contratacdo, servidor efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes da Agéncia Reguladora do Servigo
de Agua e Esgoto de Mirassol — ARSAE ou servidores municipais ce-
didos para atuar junto a Agéncia Reguladora;

Il - se possivel, ter atribuicdes relacionadas a licitagées e contratos ou
possuam formagao compativel ou qualificagdo atestada por certifica-
¢ao profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo
poder publico; e

IV - nao ser cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habitu-
ais da Agéncia Reguladora do Servigo de Agua e Esgoto de Mirassol
- ARSAE, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 11. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagao
simultanea em funcdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da
segregacéo de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratacéo.

Art. 12. Deverao ser observados, quando da designagao do agente publico e do
terceiro que auxilie a condugéo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe
de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica, os impedimentos dispostos no artigo 9° da Lei n°
14.133/2021.

CAPITULO Il
ATUACAO E FUNCIONAMENTO

Secéo | - Agente de Contratacao
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¢ ARSAE

Art. 13. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa condugéo da licitagédo, impulsionando
o procedimento, inclusive realizando o saneamento na fase preparaté-
ria, caso necessario;

Il - ter sob sua responsabilidade o manuseio e guarda do processo lici-
tatorio iniciado;

Il - acompanhar os trAmites da licitagéo, promovendo diligéncias, se for
0 caso, para que o calendario de contratacdo seja cumprido na data
prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagéo;

IV - conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes
acbes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder re-
quisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragéo des-
ses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos es-
tabelecidos no edital;

c) iniciar, conduzir e coordenar a sesséo publica e os trabalhos
da equipe de
apoio;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitacdo;

e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das pro-
postas, dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

f) encaminhar a comissado de contratagédo os documentos de ha-
bilitagéo, caso verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade ju-
ridica;

g) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo re- /
considerar a decisdo, encaminha-los a autoridade competente; (

..

h) indicar o vencedor do certame;

D T e S
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i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

j) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerra-
das as fases de julgamento e habilitagéo, e exauridos os recursos
administrativos, a autoridade superior para adjudicagéo e homo-
logagao;

k) promover a publicagdo dos atos oficiais nos termos e prazo
legais, inclusive no Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP) e no sitio oficial da Agéncia Reguladora do Servigo de
Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE, podendo delega-las,
quando necessario, desde que respeitadas as determinagdes da
Lei n. 14.133/2021.

V - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas
de preco e dos documentos de habilitagéo, proceder a abertura dos en-
velopes das propostas de prego, ao seu exame e a classificagdo dos
proponentes;

VI - negociar diretamente com o proponente vencedor para que seja ob-
tido prego melhor;

VI - elaborar, em parceria com a equipe de apoio ou comisséo de con-
tratagéo, a ata da sessao da licitagéo;

VIl - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos
para contratacao direta;

IX - propor a autoridade competente a revogagéo ou a anulagao da licita-
¢ao;

X - propor a autoridade competente a abertura de procedimento admi-
nistrativo para apuracao de responsabilidade;

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio, e~
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quandZ
induzido a erro pela atuagéo da equipe.
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¢) ARSAE

§ 2° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatéria deve se ater
a supervisdo e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucao
processual.

§ 3°. O agente publico designado para a fungdo de Agente de Contratacao
podera ser remunerado a titulo de fungdo gratificada de até cinquenta por
cento dos vencimentos, enquanto durar a designagéo.

Art. 14. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de
contratagdo podera ser substituido por comissdo de contratagéo, formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, que responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posigao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisao.

Art. 15. O agente de contratagdo podera solicitar manifestacdo técnica da
assessoria juridica ou de outros setores do drgéo ou da entidade, bem como do 6rgdo
de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Secéo |l - Equipe de Apoio

Art. 16. Cabera a equipe de apoio, auxiliar o agente de contratacdo ou a
comissao de contratagéo nas etapas do processo licitatério, de que trata o inciso Il do
artigo 13 desta Portaria.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacéo técnica
do 6rgao de assessoramento juridico ou de outros setores do orgéo ou da
entidade licitante, bem como do érgido de controle interno, a fim de
subsidiar sua decisao.

Secao |l - Comissio de Contratacido ou de Licitacdo

Art. 17. Cabera a comissao de contratacéo ou de licitagéo, entre outras:

I - substituir o agente de contratagéo, nos termos do art. 13 desta Porta-
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ria, quando a licitacao envolver a contratacéo de bens ou servigos es-
peciais, desde que observados os requisitos estabelecidos no art. 10;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado,
no que couber, o disposto no artigo 13 desta Portaria e o disposto na
Lei n°® 14.133/2021.

Ill - sanar erros ou falhas que nédo alterem a substancia dos documentos
de habilitagdo e sua validade juridica, mediante despacho fundamen-
tado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificagéo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1°. A licitagdo na modalidade didlogo competitivo, sera conduzida por
comissao de contratagdo composta de pelo menos 3 (trés) servidores efe-
tivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da
Agéncia Reguladora do Servico de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE,
ou servidores municipais cedidos para atuar junto a Agéncia Reguladora,
admitida a contratagéo de profissionais para assessoramento técnico da
comissao.

§ 2° Os agentes publicos designados para ocupar a Comissdo de
Contratagdo ou de Licitagdo poderao ser remunerados a titulo de fungéo
gratificada de até cinquenta por cento dos vencimentos, enquanto durar a
designacéo.

Art. 18. A comissao de contratagdo podera solicitar manifestacéo técnica do
orgao de assessoramento juridico ou de outros setores do érgdo ou da entidade
licitante, bem como do érgéo de controle interno, a fim de subsidiar sua decis&o.

Secéo |V - Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 19. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo de contratos
competem ao gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizagdo técnica e administrativa,
de acordo com as seguintes disposicées:

I - gestdo do contrato: € a coordenacao das atividades relacionadas a
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¢ ARSAE

fiscalizag&o técnica e administrativa, bem como dos atos preparatérios
a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentacao perti-
nente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos
quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteragéo, reequili-
brio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contra-
tos, dentre outros;

Il - fiscalizagéo técnica: € o acompanhamento do contrato com o obje-
tivo de avaliar a execucéo do objeto nos moldes contratados e, se for o
caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacao ou
execugao do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados
no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido
pela Agéncia Reguladora do Servigo de Agua e Esgoto de Mirassol -
ARSAE, podendo ser auxiliado pela fiscalizagio administrativa;

Il - fiscalizagao administrativa: € o acompanhamento dos aspectos ad-
ministrativos exclusivamente dos contratos com regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra quanto as obrigagées previdenciarias, fiscais
e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos ca-
sos de inadimplemento.

Paragrafo tnico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato de que
tratam os artigos 19 ao 21 conhecer as normas, as regulamentacgées e
os padrbes estabelecidos pela legislagdo correlata.

Art. 20. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e admi-
nistrativa, de que dispde os incisos Il e Ill do artigo 19 desta Portaria;

Il - emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagoes relaciona-
das a execugdo dos contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados
da instrugdo do requerimento, ressalvados os requerimentos manifes-
tamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum inte-
resse para a boa execucgao do contrato;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autori-
dade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
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¢) ARSAE

IV - acompanhar a manutencao das condigdes de habilitacdo da contra-
tada, para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo ano-
tar no relatério de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo nor-
mal da liquidagdo e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizago do
contrato contendo todos os registros formais da execugéo no Histérico
de Gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de servico, do re-
gistro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a necessidade ou nao de eventuais
adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade da Agéncia Re-
guladora do Servigo de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE:

VI - coordenar os atos preparatérios a instrugéo processual e ao envio
da documentagéo pertinente ao setor de contratos para formalizagao
dos procedimentos de que dispde o inciso | do artigo 20 desta Portaria;

VIl - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade compe-
tente o termino dos contratos, em caso de nova contratagéo ou prorro-
gacao, visando a solugédo de continuidade;

VIII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do §
3° do artigo 174 da Lei n° 14.133/2021, com as informacgdes obtidas
durante a execugao do contrato, como forma de aprimoramento das ati-
vidades da Agéncia Reguladora do Servigo de Agua e Esgoto de Miras-
sol - ARSAE.

Art. 21. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidi-
ando-o de informagdes pertinentes as suas competéncias:

Il - anotar no Histérico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorrén-
cias relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for ne-
cessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados:

Il - emitir notificagGes para a corregéo de rotinas ou de qualquer inexati-
dao ou irregularidade constatada em desacordo com a execugéao do
contrato, determinando prazo para a corregéo;

R R e e T e s
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IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo que de-
mandar decis&o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competén-
cia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o
caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorrén-
cias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas apraza-
das;

VI - fiscalizar a execugado do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condig¢des estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melho-
res resultados para a Agéncia Reguladora do Servigo de Agua e Esgoto
de Mirassol - ARSAE.

VIl - comunicar o gestor do contrato, no prazo estabelecido nos termos
no inciso VIl do artigo 20 desta Portaria, o término do contrato sob sua
responsabilidade, no caso de nova contratagdo ou prorrogagao.

VIII - recebimento provisério do objeto.

Art. 22. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e

impedimentos legais, do substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-

o de informagdes pertinentes as suas competéncias;

Il - verificar a manutengdo das condigdes de habilitagcdo da contratada; e

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢ées fiscal,

trabalhista e previdenciaria e, em caso de descumprimento, observar as regras
da legislacdo pertinente.

Art. 23. O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal técnico e o

recebimento definitivo do gestor do contrato ou comisséo designada pela autoridade

competente.

regras:
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¢ ARSAE

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacgées presta-
das, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nio podera
exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratagao de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal
do contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contra-
tado.

Art. 25. Os fiscais, técnico e administrativo poderéo ser auxiliados pelos érgéos
de assessoramento administrativo, juridico e de controle interno da Agéncia
Reguladora do Servico de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE, bem como, por
servidores lotados em unidades distintas, que dever&o dirimir dividas e subsidia-lo
com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugéo do contrato.

CAPITULO IV
DOS ARTIGOS DE LUXO

Secéo | - Classificacido de bens

Art. 26. Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

I - bem de luxo: bem de consumo com alta elasticidade-renda da de-
manda, identificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentacéo;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético;
d) requinte.

Il - bem de qualidade comum: bem de consumo com baixa ou moderada /
elasticidade-renda da demanda;
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GARSAE %

Il - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos
seguintes critérios:

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condicdes
de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade: faciimente quebradic¢o ou deformavel, de modo irrecu-
peravel ou com perda de sua identidade;

c) perecibilidade: sujeito a modificagbes quimicas ou fisicas que le-
vem a deterioragdo ou a perda de suas condi¢gdes de uso com o
decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado a incorporacdo em outro bem, ainda
que suas caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que
sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como maté-
ria-prima ou matéria intermediaria para a geragéo de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda: razao entre a variagdo percentual
da quantidade demandada e a variag&o percentual da renda média.

Art. 27. A Agéncia Reguladora do Servico de Agua e Esgoto de Mirassol -
ARSAE considerara para fins de enquadramento do bem como de luxo, conforme
conceituado no inciso |, do artigo anterior, as seguintes variaveis:

I - relatividade econémica — varidveis econémicas que incidem sobre o
preco do bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica de
acesso ao bem;

Il - relatividade temporal — mudanga das variaveis mercadoldgicas do
bem ao longo do tempo, em fungéo de aspectos como:

a) evolugao tecnolégica;
b) tendéncias sociais;

c) alteragdes de disponibilidade no mercado;
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d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 28. Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo
considerado na definigéo do inciso I, do artigo 32, do presente Regulamento:

I - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao prego do bem de qua-
lidade comum de mesma natureza;

Il -tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da
estrita atividade do 6rgéo ou da entidade.

Secéo Il - Vedacéo a aquisicdo de bens de luxo

Art. 29. E vedada a aquisicio de bens de consumo enquadrados como bens de
luxo, nos termos do disposto nesta Portaria.

Secéo Il - Bens de luxo na elaboracdo do plano de contratacdo anual

Art. 30. O Setor de Compras e Patrimdnio e o Setor de Contabilidade
identificar&o os bens de consumo de luxo constantes dos documentos de formalizagao
de demandas antes da elaboragao do plano de contratacées anual de que trata o inciso
VIl do caput do art. 12 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo (nico. Na hipétese de identificacdo de demandas por bens de
consumo de luxo, nos termos do disposto no caput, os documentos de
formalizagdo de demandas retornardo aos setores requisitantes para
supressao ou substituicdo dos bens demandados.

CAPITULO V
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

/)

“ )
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Art. 31. Fica instituido o Plano Anual de Contratagdes (PAC) que é o
documento que consolida todas as compras e contratagées que a Agéncia Reguladora
do Servigo de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE pretende realizar ou prorrogar, no
ano seguinte, e contemplardo bens, servigos, obras solugdes de tecnologia de
informacao.

Art. 32. Por meio do Plano Anual de Contratagdes é possivel consolidar as
demandas da Agéncia Reguladora do Servigo de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE,
agrupa-las por natureza de objeto, realizar um cronograma estratégico das licitacdes
& comunicar ao mercado fornecedor o que esta Agéncia pretende contratar no préximo
exercicio financeiro.

Art. 33. O Plano Anual de Contratagdes sera aprovado pelo Diretor
Coordenador da ARSAE, ou a quem este delegar.

Art. 34. A alteragdo do Plano Anual de Contratacdes, nas hipoteses deste
artigo, devera ser aprovada pelo Diretor Coordenador da ARSAE, ou a quem este
delegar.

Art. 35. O redimensionamento ou exclusdoc de itens do Plano Anual de
Contratagées somente poderdo ser realizados mediante justificativa dos fatos que
ensejaram a mudanga da necessidade da contratacdo, observado os prazos de
elaborag&o das propostas orgamentarias.

Art. 36. A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante
justificativa, quando n&o for possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da
contratagdo, quando da elaboragdo do Plano Anual de Contratacées, observados os
prazos de elaboragéo das propostas orcamentarias.

Art. 37. O Plano Anual de Contratagées e suas posteriores alteragdes deverao
ser publicados no sitio oficial da ARSAE e no Portal Nacional de Compras Publicas.

Art. 38. A Atualizagdo do Plano Anual de Contratagdes dar-se-a de forma
periddica, tomando por base o seguinte cronograma: de 1° de janeiro a 31 de margo
ocorrera o envio pelos setores requisitantes; até 30 de abril devera ser concluido o
periodo de redirecionamento em conformidade com a elaboragdo da proposta
orcamentaria e reviséo final do novo plano para o exercicio subsequente.
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¢) ARSAE

Secao |l — Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 39. No ambito da Agéncia Reguladora do Servigo de Agua e Esgoto de
Mirassol - ARSAE, a obrigagao de elaborar Estudo Técnico Preliminar — ETP aplica-
se a aquisicdo de bens e a contratagcdo de servigos e obras, inclusive locagéo e
contratacGes de solugdes de Tecnologia da Informacéo.

Art. 40. Com base no Plano de Contratagées Anual, o ETP devera conter os
seguintes elementos:

| - descrigao da necessidade da contratagao, considerado o problema a
ser resolvido sob a perspectiva do interesse plblico;

Il - descrigdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a
escolha da solugao, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade,
observadas as leis ou regulamentagdes especificas, bem como padroes
minimos de qualidade e desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de so-
lugdo a contratar, podendo, entre outras opgées:

a) ser consideradas contratagoes similares feitas por outros 6rgaos
e entidades publicas, bem como por organizagées privadas, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnolo-
gias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Agén-
cia Reguladora do Servigo de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE;

b) se necessario, realizar audiéncia e/ou consulta publica, preferen-
cialmente na forma eletronica, para coleta de contribuicées:

¢) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do
acesso a bens, ser avaliados os custos e os beneficios de cada op-
¢ao para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se
arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opgbes logisticas menos onerosas a , /
Agéncia Reguladora do Servigo de Agua e Esgoto de Mirassol - /
ARSAE, tais como chamamentos publicos de doagéo e permutas.
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IV - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias rela-
cionadas a manutengéo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que |he dao suporte, conside-
rando a interdependéncia com outras contratagées, de modo a possibi-
litar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagcdo, acompanhada dos pregos uni-
tarios referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que Ihe
dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Agéncia
Reguladora do Servigo de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE optar
por preservar o seu sigilo até a concluséao da licitagao;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugéo;
VIIl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratagcdo no Plano de Contrata-
¢bes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos
de planejamento do érgéo ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economici-
dade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Agéncia Reguladora do Ser-
vigo de Agua e Esgoto de Mirassol - ARSAE previamente a celebracao
do contrato, tais como adaptagées no ambiente do 6rgdo ou da enti-
dade, necessidade de obtengao de licengas, outorgas ou autorizagées,
capacitagéo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e ges-
téo contratual;

XII - descrigao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de ou-
tros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e recicla-
gem de bens e refugos, quando aplicavel; e

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequagéo da contratagéao
para o atendimento da necessidade a que se destina.
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Art. 41.

Art. 42. Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagdo da
qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos

Rua Bardo do Rio Branco, 2135 - Centro - Mirassol/SP - CEP 15130-027

§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos
I, V, VI, Vil e XIll do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os
demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Caso, apéds o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a
quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar
se os requisitos que limitam a participagdo s&o realmente
indispensaveis, flexibilizando- os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a
consecucgdo dos objetivos de uma contratagdo, nos termos no art. 11
daLein®14.133, de 2021, em detrimento de modelagem de contratacdo
centrada em exigéncias meramente formais.

Durante a elaboragéo do ETP deverio ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias
e matérias-primas existentes no local da execugao, conservagéo e ope-
ragao do bem, servigo ou obra, desde que nao haja prejuizos a compe-
titividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, nos
termos do § 2° do art. 25 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagéo
direta, que os servicos de manutengdo e assisténcia técnica sejam
prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em
unidade de prestacao de servigos localizada em distancia compativel
com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n®
14.133, de 2021; e

Il - as contratagbes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade
idéntica ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance
contratual, em especial nas contratagées de execugdo continuada ou de
fornecimento continuo de bens e servigos, com base, inclusive, no re-
latorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei n® 14.133, de 2021.
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no edital s&o relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo, devera ser
escolhido o critério de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do
art. 36 da Lei n® 14.133, de 2021.

Secéo lll - Excecoes a elaboracio do ETP

Art. 43. No ambito Agéncia Regulador do Servigo de Agua e Esgoto de Mirassol
- ARSAE, a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar sera opcional nos seguintes
casos:

| - contratagao de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, independentemente da forma de contratagao;

Il - dispensas de licitagdo previstas nos incisos lll, VIl e VIII, do art. 75,
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

lll - contratacao de remanescente nos termos dos §§ 2°a7° do art. 90da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

IV - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Adi-
tivo ou apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorroga-
¢bes contratuais relativas a servigos continuos.

Art. 44. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugéo,
de modo a permitir a avaliagao da viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da
contratagao, devendo estar alinhado com o Plano de Contratagées Anual.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 45. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Portaria seréo
dirimidos pela Diretoria Colegiada da Agéncia Reguladora do Servico de Agua e
Esgoto de Mirassol - ARSAE.
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¢) ARSAE

Art. 46. A Diretoria Colegiada da Agéncia Reguladora do Servico de Agua e
Esgoto de Mirassol - ARSAE podera expedir normas complementares para a execugao
desta Portaria, bem como disponibilizar em meio eletrénico, informagées adicionais.

Art. 47. A Agéncia Reguladora do Servigo de Agua e Esgoto de Mirassol -
ARSAE podera aplicar supletivamente, no que couber, os regulamentos editados pela
Unido, nos termos do art. 187 da lei 14.133/2021.

Art. 48. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago, revogando - se as
disposigbes em contrario.

Mirassol, 02 de maio de 2024.

Diretgr Coordenador
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